
 

 
 Le POINT (.) marque la fin d’une phrase déclarative ou impérative quand 
il n’y a pas d’exclamation. 
' 

 Le POINT D’EXCLAMATON (!) marque la fin d’une phrase 

exclamative ou impérative. 

 Le POINT D’INTERROGATION (?) marque la fin de la phrase 

interrogative 

 Les POINTS DE SUSPENSION (…) indiquent que tout n’est pas dit. 

 La VIRGULE (,) marque une respiration dans la lecture (courte pause). 

 Le POINT-VIRGULE (;) sépare deux propositions 

 Les DEUX-POINTS (:) annoncent une énumération ou  
précédent des guillemets. 

 Les GUILLEMETS («») s’utilisent pour rapporter des paroles.  

 Le TIRET (-) annonce qu’on change de personne dans un dialogue. 

 Les PARENTHESES ( ) servent à ajouter une information. 
 

 

Dans le texte qui suit, ajoute la ponctuation et les majuscules. 

 

Les plus grandes bibiothèques du mode se trouvent à Washington, Londres, 

Moscou et Paris, en France. La plupart des comités d’entreprises disposent 

d’une bibliothèque mais il y a encore bien des pays où l’on constate une pénurie 

de livres. On souhaite que chaque enfant, adolescent et adulte de chaque 

pays puisse enfin lire quand il en a envie. 

Ainsi, deux écoliers témoignent :  « Lorsque nous devons faire des 

recherches, nous n’avons pas accès à d’autres livres que ceux qui se trouvent 

en classe. 

- Cela n’est pas toujours simple de trouver l’information dont nous avons 

besoin car tout ne se trouve pas dans ceux-ci. »  


